
企業型確定拠出年金制度
導入までのフロー



制度導入までのフロー

ご導入意
向を頂く

導入書類
の提出と
お振込み

申請書類
の提出

従業員説
明会実施

加入者登
録

制度導入

お預かりした、導入書類を基に申請書類を作成させていただきます。



導入書類

ご準備いただく書類

①就業規則

②給与規定

③育児介護規定

④履歴事項証明書
（1カ月以内に発行のもの）

⑤保険料納入告知額領収済額通知書
（コピー,最新のもの）

ご記入いただく書類

①問診表フォーム
（営業担当者による入力でも構いません）

②収納代行申請書

③事務取次業務委託契約申込書

④導入サービス申込書

⑤法人等及び個人情報の
取り扱い関する同意書



就業規則類

①就業規則
②給与規定
③育児介護規定

原則Word形式での提出をお願いします。

・パートタイマー/継続雇用者等について別に定め
た規定があれば提出をお願いします。

・就業規則類のご用意がない場合は弊社提携の社労
士を紹介出来ます。ご相談ください。



履歴事項全部証明書

・発行より1カ月以内の履歴事項全部証明書を
提出下さい。

・PDFでの提出をお願いしております。
（導入手続きの後半で改めて、原本の提出を
依頼させて頂きます。）



保険料納入告知額領収済額通知書

・最新の保険料納入告知額・領収済額通知書を
PDFで提出してください。

・就業規則類の修正が必要な場合は、
修正完了時点での提出をお願いいたします。

・PDFでの提出お願いします。



問診表フォーム

・担当の営業員がヒアリングさせて頂きます。

・直接入力頂いた場合は、Excelでの提出をお願い
します。



収納代行申請書

・赤枠内の事業所名、会社印をお願いいたします。

開始月は導入の進捗によって異なるので空欄のままで提出
をお願いします。



事務取次業務委託契約申込書

・赤枠内に,事業所の住所,企業名,
代表者名,会社印をお願いします。

日付等は当社で記入いたします。空欄のまま提出
して下さい。



導入サポートサービス申込書

・赤枠内に,企業名,代表者名,会社印をお願いします。



法人等及び個人情報の取り扱いに関する
同意書

・赤枠内に,日付,事業所の住所,企業名,代表者名,会社印
をお願いします。



お振込みについて

導入サポートサービス費用

企業型確定拠出年金導入コンサル費用

DCアライブ

Kanbei
Financial

金融機関名
支店名
預金種別
口座番号
口座名義

金融機関名
支店名
預金種別
口座番号
口座名義

:
:
:
:
:

:
:
:
:
:

阿波銀行
福島支店（106）
普通
1241359
カ）デイーシーアライブ

住信SBIネット銀行（0038）
法人第一支店（106）
普通
2021550
カンベイフイナンシヤルエージエンシー（カ

・当社提携の社労士に就業規則を依頼される場合は別途振込をお願いします。
・大変恐縮ですが、振込手数料は振込人の負担でお願いします。



導入書類の提出と、お振込みを確認いたしましたら
導入書類を基に、正式な申請書類を作成し
担当者様へ郵送させていただきます。

宜しくお願い致します。

Kanbei Financial Agency（株）

Mail: kanbei1@outlook.com
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